附件1
党员档案材料检查要点

一、材料是否齐全

主要检查以下必备材料是否齐全：
1.入党申请书（16开正规信纸，黑色签字笔书写、不得打印）
2.同入党申请人谈话记录

3.团组织推优表或党员推荐材料

4.入党积极分子培养考察登记表

5.入党积极分子培训结业证书

6.思想汇报材料及份数（16开正规信纸，黑色签字笔书写、不得打印）
7.列为发展对象征求意见座谈会记录

8.自传（16开正规信纸，黑色签字笔书写、不得打印）
9.政审材料

10.发展对象培训结业证书

11.发展对象公示情况登记表

12.入党志愿书

13.转正申请书（16开正规信纸，黑色签字笔书写、不得打印）
14.预备党员考察表

15.转正征求意见座谈会记录

16.预备党员转正公示情况登记表

17.全程纪实表

18.成绩表、获奖证书复印件及其它材料

二、材料内容填写有无问题

主要检查各项材料或表格内容填写是否规范，由本人填写的内容是否本人亲笔填写（由党组织填写的内容不能由本人填写），材料格式是否符合要求，有无漏填、错填有关内容。

三、材料时间有无问题

主要检查各项材料或表格的时间有无漏填、错填，各项材料或表格里的时间逻辑关系是否错乱。

1.申请入党时是否年满18周岁；
2.从申请入党到确定为入党积极分子是否经过了2个月以上的了解、培养和教育；

3.从入党积极分子到确定为发展对象是否经过1年以上培养教育和考察、基本具备党员条件、参加党校培训并获得结业证书；
4.预备党员是否提前15天向党支部提出书面转正申请；预备党员转正是否满1年以上；转正时间填写有无问题。
四、各级党组织盖章、材料签名有无问题

主要检查各项材料或表格中要求各级党组织盖章、签名的地方是否已经盖章、签名，有无漏盖、错盖、漏签、错签的情况，同一个人的签名在所有材料中出现的笔迹是否一致。


